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Kirtiba, kada Rigas Stradipa universitaté
tiek istenotas apmainas programmas

Izdots saskana ar Augstskolu likuma 15.panta pirmo daju

I Visparigie noteikumi

Saja dokumenta noteikta kartiba:

1.1.1

1.1.2

kada Rigas Stradina universitate (turpmak — Universitate, saisinati - RSU) apmainas
programmu ietvaros stud@joSie piesakas studijam vai praksei arvalstis, kada tiek veikta
stud&joso un RSU darbinieku atlase, stipendiju pieskirSana;

kada apmaipas programmu ietvaros studéjosajiem tiek atzits studiju vai prakses periods
un ieskaititi arvalsts augstskola vai prakses institticija iegitie kreditpunkti;

Lietotie termini 8T dokumenta izpratné:

1.3.1.

1.3.4.
1.3:3.

Erasmus programma - Eiropas Komisijas Muzizglitibas programmas sektorala
augstakas izglitibas programma;

Partneraugstskola — arvalstu augstskola. ar kuru Universitate ir noslégusi divpusgju
sadarbibas ligumu par mobilitates organizéSanu;

Prakses institiicija — institiicija arvalstis, kurd stud@josais iziet praksi saskapa ar
noslégto prakses apmacibas [Tfgumu un programmu;

Stud@josais — Universitates jebkuras studiju programmas un studiju Iimena studgjo3ais;

Darbinieks — Universitates akadémiskais un administrativais personals;

II Kritériji RSU studéjoSo dalibai apmainas programmas

Apmainas programma var piedalities un stipendiju konkursa kartiba var sanpemt RSU studgjosie
visos studiju [imenos, kas atbilst sadiem kritérijiem:

2.1.1

2.2

2.1.3

stud@josais ir sekmigs, vidgjais vértéjums attiecigaja un ieprieks€ja studiju gada nav
zemaks par 6 ballém;

ir beidzis vismaz 1. studiju gadu un ir nokartojis visas akadémiskds un finansialas
saistibas ar universitati;

studéjosais nav tiesigs piedalities apmainas programma vienu gadu péc soda uzlik3anas
par disciplindro parkapumu atbilstosi RSU Studiju iek3€jas kartibas noteikumiem;
studéjosajam ir pieticko3as attiecigo sve$valodu zin@Sanas, lai pilnvertigi iek|autos
apmainas programma;

attiecibd uz Erasmus programmu viens stud€joSais apmaina var piedalities divas reizes-
vienu reizi studiju mobilitate, otru reizi prakses mobilitate; .
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3.10

Fakultites dome var noteikt, kuru studiju gadu studgjosie ir tiesigi piedalities apmainas
programmas. Dome savu lémumu pazipo Universitates Akademisko un starptautisko sakaru
departamentam (turpmak- ASSD), kas lémumu publicg, izsludinot pieteikSanos apmainas
programmam.

I11 RSU stud@jo¥o atlases un stipendijas pieskirSanas kartiba

Universitates ASSD izsludina pieteikanos studijam un praksei apmainas programmu ietvaros,
ievietojot informaciju Universitates mdjas lapad un nosiitot zipojumu fakultatém pa e-pastu.
Pieteikuma dokumentu iesniegSanas termip$ dalibai apmaipas programma un stipendijas
sanem3anai nakosaja akadémiskaja gada tiek noteikts vienu reizi kalendaraja gada no janvara
lidz martam. Ja tiek pieskirts papildu finans&jums vai kads no apstiprindtajiem kandidatiem
atsaka dalibu, var tikt organizéta papildu pieteiksanas ASSD noteiktaja termina.

Studgjosais iesniedz visus pieteikuma dokumentus fakultates (katedras) koordinatoram.

Fakultates koordinatori péc dekana ieteikuma tiek noziméti ar rektora rikojumu. Ja kada
fakultaté tiek atseviski noteikti arf katedras koordinatori (pieméram, Eiropas studiju fakultaté,
Komunikacijas fakultaté), tie veic $aja kartiba noteiktas fakultates koordinatoru funkeijas.

Veidlapas, kas nepiecieSamas apmainas programmu fstenodanai apstiprina ar rektora rikojumu.
ASSD var izmantot ari veidlapas, kuras pievienotas RSU ligumam ar attiecigajam valsts
institlicijam par apmainas programmu Istenosanu.

Studéjoso iesniegtas pieteikuma veidlapas izskata un paraksta fakultates (katedras) koordinators,
ka ari paréjas pieteikuma veidlapa noraditas personas. Visas sapemtas (gan apstiprinatas, gan
neatbalstitas) pieteikuma veidlapas fakultates (katedras) koordinators nodod ASSD projektu
vaditajam (turpmak- ASSDPV) 3 darba dienu laikd pec pieteikuma dokumentu iesniegSanas
termina beigam.

ASSD divu nedélu laikid péc visu pieteikuma dokumentu iesniegSanas termina beigam apkopo
iesniegtos dokumentus, noformé katras fakultates apmainas programmas pretendentu sarakstus,
iesniedz atlases komisijas locek|iem pretendentu sarakstus un informe pretendentus par atlases
kartibu un parrunu laiku ar atlases komisiju.

Atzinumu par studéjo3a dalibu apmaipas programma un stipendijas piedkirsanu vai atteikumu
sniedz atlases komisija. Atlases komisijas sastavu izveido ar rektora rikojumu, komisija
iek|aujot fakultates (katedras) koordinatoru, studiju programmas vaditiju, ASSDPV un
Studgjoso pasparvaldes parstavjus. NepiecieSamibas gadijumd ASSD komisijas darba ar
padomdevéja tiesibam pieaicina citus specialistus (valodu eksperti u.c.).

Stud@joso atlasé tieck pemti véra sadi kritériji:

3.8.1 sekmes:

3.8.2 motivacija;

3.8.3 svedvalodu zindsanas:

3.8.4 sabiedriska aktivitate;

3.8.5 iepriek3&ja daliba zinatniskas konferences vai citos starptautiskos projektos;

Atlases komisija pirms atlases nosaka katra krit€rija ipatsvaru un atlases metodiku.
Stud@josajiem ar kritériju Tpatsvaru un atlases metodiku ir tiesibas iepazities.

Studéjosie dalibai apmainas programma un stipendijas sapemsanai tick izvértéti konkursa
kartiba, nemot véra noteiktos kritérijus. Atlases komisija organiz€ intervijas ar visiem
studéjosajiem, kas pretendé dalibai apmainas programma. Intervija tiek izvértéti 3.8.2,, 3.8.4.,
3.8.5., punktos minétie kritériji 10 ballu sistéma. Ja studéjoSajam nav vért&juma par svesvalodu
zinasanam (kritrijs 3.8.3), tad tas intervijas procesa izvérté RSU Valodu centrs. '
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3.11

3.12

3.14

3.5

3.16

3.18

4.

Studgjosos, noslédzoties atlases parrunam, ranze atlases komisijas locek]i, nemot véra kopgjo
vidgjo svérto vértéjumu, saskana ar 3.8 punkta noteiktajiem krit€rijiem. Tiek sagatavots
ranzéjuma protokols. Ja stud&josajiem ir vienads vértéjums, prieksroka tiek dota vecako kursu
studentiem. Ja ar7 §is kritérijs nedod izvéles iespgjas, atbilstosako pretendentu nosaka atlases
komisija.

ASSD konkursa rezultatus izzipo studgjosajiem, fakultasu koordinatoriem un dekaniem pa e-
pastu un izliek zipojumus pie fakultatém ne vélak ka divu ménesu laika péc pieteikuma termina
beigdm.

Studéjosajiem. kuriem Erasmus programmas ietvaros pieskir stipendiju, to pieskir uz visu
apmainas periodu, nemot veéra, ka studgjosais drikst studét un veikt praksi arvalstis no 3
ménesiem lidz vienam akadémiskajam gadam.

Stipendijas apjomu Universitate nosaka, nemot véra pieskirto finansgjumu stipendijam, dazadu
valstu dzives dardzibu un izvértgjot bijuso apmaipas programma stud&joso pieredzi. Stipendijas
apjoms ménesi nedrikst parsniegt maksimalo stipendiju likmes, ko katrd finanséjuma gada
nosaka institiicija, kas ir atbildiga par apmainas programmam.

Ja stud@josais. kuram nolemts pieskirt tiestbas doties apmaigas programma un stipendiju, no ta
atsakds vai neatbilst 3.16. punkta minétajiem iemesliem, stipendija tiek pieskirta nakamajam
studéjosajam saskana ar atlases komisijas apstiprindto ranZ€jumu.

Atlases komisija var atcelt savu atzinumu par apmaipas programmu mobilitati un stipendijas
pieskirsanu, ja konstate, ka pretendents:

3.16.1 sniedzis nepatiesu informaciju;
3.16.2 nepilda studiju plana paredzetas akad@miskas vai apmainas programmas saistosds citas
prasibas.

Atlases komisija atce] savu atzinumu par apmaigas programmu mobilitati un stipendijas
pieskirsanu, ja konstatg, ka pretendents ir eksmatrikuléts.

Stipendija netiek pieskirta, ja studejosais dazadu iemeslu dé| neaizbrauc uz drvalstim apmainas
programmu ietvaros.

IV RSU darbinieku atlases un stipendijas pieSkirSanas kartiba

ASSD izsludina pieteik3anos stipendijam apmainas programmu ietvaros (informativi semindri,
elektroniski zipojumi). Pieteikuma dokumentu terminu un programmas noteikumus izsludina
ASSD vienu reizi akadémiska gada sakuma. RSU darbinieki pieteikuma dokumentus iesniedz
ASSD noteiktajos terminos. Ja pieteikuma dokumentu skaits ir nepietickams vai kads
pretendents atsaka dalibu, var tikt izsludindta papildu pieteikSanas.

Pieteikuma dokumentus vizé attiecigas struktiirvienibas vaditajs, cita starpa darbinickam un
struktiirvienibas vaditajam ka darba parstavim vienojoties par darba attiecibam laika posmd.
kura darbinieks piedalds apmainas programma:
471 atkariba no RSU finansialas situacijas darba devéjs var lemt par darba samaksas
saglabaganu (attaisnota prombitne) darbiniekam. kura lidzdaliba apmaipas programma nav
ilgaka par vienu ned@u (piecas darba dienas);
4.22. ja lidzdaliba apmainas programma ir ilgdka par vienu nedé]u darbinieks ir tiesigs
izmantot ikgadéjo apmaksato atvalindjumu (ja darbinickam tas piendkas saskana ar Darba
likumu) vai atvalindjumu bez darba samaksas saglabasanas.



4.3.

4.4

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

5.3

ASSD izvérté pieteikumu atbilstibu programmas noteikumiem un darbinieka ieprieks€ju
aktivitati apmaipas programmas RSU, ka ari nosaka atbilstosikos pretendentus saskapa ar
$adiem kritérijiem (prioritard seciba):

4.3.1. darbinieki, kuri pedejo piecu gadu laikd apmainas programma piedalas pirmoreiz;

4.32. darbinieki, kuru daliba apmainas programma ir veicindjusi sadarbibu starp RSU un
arvalstu augstskolam;

4.3.3. parégjie darbinieki.

Ja atbalstito pieteikumu skaits péc pretendentu izvertgjuma atbilstodi 4.3. punkta noteiktajiem
kritérijiem, parsniedz pieejama finanséjuma apjomu, atbilstosakos akadémiska personala
parstavjus nosaka macibu prorektors, savukart atbilstosakos visparéja personala parstavjus
nosaka rektors.

Lai novérstu jebkadu interesu konfliktu, to darbinieku, kuri ir iesaistiti apmainas programmu
dalibniecku un stipendidtu atlases procesd, pieteikumus izverté macibu  prorektors
(akadémiskajam persondlam) vai rektors (administrativajam personalam).

Stipendijas apmérs tiek aprékinats, nemot véra par apmainas programmam atbildigds institicijas
noteiktas normas un LR normativajos aktos noteiktos izdevumus par komandgjumiem uz
arvalstim.

Darbinieka, kur$ piedalas apmainas programma, pienakums ir palielinat Universitates studéjoso
mobilitati, piem@ram, veicinot sadarbibas ligumu noslégSanu starp Universitati ar arvalstu
augstskolam, arvalstu studgjoso uzaicinasanu un Universitates stud@joso iesaistisanu u.tml.

Péc atgriesanas darbinickam ASSD desmit darba dienu laika ir jaiesniedz atskaites dokumenti
saskana ar apmainas programmu noteikumiem.

V Apmainas programmu ietvaros apguto studiju un prakses programmu atziSana RSU
studéjosajiem

Pirms dogands uz arvalstim stud@josais ar savu studiju programmas vaditaju sastada individualu
studiju/prakses programmu. Saskanojot studiju vai prakses programmu, péc iespgjas, jaievero
tas atbilstiba Universitates studiju programmam, nav piclaujama apgito studiju priekSmetu
dublsanas. Studiju programmas satura drikst ieklaut ari tadus studiju priekSmetus. kas nav
paredzéti Universitates studiju programma.

Studiju/prakses programma tiek saskapota, nosledzot trispus€ju Macibu/Prakses ligumu. Macibu
ligumu paraksta studéjosais, fakultates (katedras) koordinators, studiju programmas vaditajs,
RSU instituciondlais koordinators- ASSD Akadémisko apmainas programmu vaditajs (turpmak-
ASSDAAPYV) un partneraugstskolas parstavji. Prakses ligumu paraksta stud€josais,
institucionalais koordinators, studiju programmas vaditajs, fakultates koordinators un prakses
institcijas parstavji. Studjosajam ir tiesibas iesniegt macibu prorektoram sudzibu par
Universitates darbinieku ricibu vai bezdarbibu, kas saistita ar Macibu/Prakses ligumu izstradi,
saskanoSanu un parakstiSanu.

Ja ierodoties partneraugstskold tiek konstatéts, ka apgiistamo studiju kursu saraksts jakorigg,
studéjodais nekavéjoties, konsult€joties ar partneraugstskolas koordinatoriem un RSU studiju
programmas vaditdju, sastada trispusgjd studiju liguma papildindjumu ar korigéto apgtstamo
kursu sarakstu. Par visim izmainam partneraugstskolai, Universitatei un studéjoSajam javienojas
viena ménesa laika no studenta iera$ands partneraugstskold.

Péc atgriesanas no studijam arvalsts augstskola stud@josais:



5.4.1. viena ménesa laikd iesniedz ASSD sekmju izrakstu/prakses verigjumu;

542 fakultites koordinators, konsultéjoties ar studiju programmas vaditaju, nodrodina
kreditpunktu pérneses procesa talaku norisi un izpildi; akadémiskas atziSanas
apstiprinajuma kopija tiek nodota ASSD;

543, visi studenta iesniegtie dokumenti tiek pievienoti studenta personas lietai un pec studiju
beigsanas nodoti arhiva.

5.5. Ja studGjosais nav izpildijis individuélas studiju programmas studiju plana paredzéto studiju
apjomu, vin§ uzskatams par akadeémisko paradnieku. Parbaudijumus Universitate var kartot vienu
reizi nakama semestra pirmas nedélas laika.

5.6. Universitatei ir jaieskaita visi tie studiju priek3meti, kas ir saskapoti Macibu liguma un to
izmainas (saskana ar 5.3. punktu) un par kuriem stud@josais partneraugstskola ir ieguvis pozitivu
vértgjumu. Apgitie studiju prickSmeti ir jaieskaita bez papildu parbaudijumiem vai apgito
zinasanu pieradidanas, aizstajot Universitates studiju programmas studiju priek$metus.

5.7. Studejosajam ir pienakums noteiktajos terminos sniegt ASSD visu ar apmainas programmas
veik$anu saistito informéciju.

V1 Citi noteikumi

6.1. Lémumu par Universitites persondla parstavju dalibu apmaipas programma, ka ari, iespejams
stipendiju pieskirSanu, izdod Universitétes rikojuma dokumenta forma.

6.2. Apmainas programmas dalibniekam un stipendijas sapéméjam ir pienakums tris dienu laika péc
rezultatu sapem3anas pazinot ASSD par tadu apstak|u iestdsanos, kuru dg| vips vairs neatbilst 3is
kdrtibas 2. un 3. sadala noteiktajiem kritérijiem, ka ari, ja kadu iemeslu dé| studgjosais vai
darbinieks nevar piedalities apmaipas programma un sapemt stipendiju. Ja pirms finansg¢juma
liguma slégdanas tiek konstatéts, ka studéjosais vairs neatbilst ieprieks mingtajiem krit@rijiem,
Universitate patur tiesibas atcelt lemumu par stipendijas pieskirSanu.

6.3. Studgjosa nespgja izpildit studiju programmas prasibas studiju laikd arvalstis ir pamats
stipendijas atmaksaSanai. Sie noteikumi neattiecas uz stud&joSo, kuram planotds studiju
programmas arzemés izpildisanu traucéja neparvarama vara vai citi no vina tiedi neatkarigi
apstak]i.

6.4. Par stipendijas pieskirSanu un apjomu RSU ar studgjoso un darbinieku slédz finansgjuma
Jigumu, kurd ir noteiktas stud€josa un darbinieka saistibas, sanemot stipendiju, ka ari stipendijas

atmaksasanas kartiba. Ar studéjosajiem ligums tiek slégts ar? par doSanos apmaipas programma
bez stipendijas sanemsanas.

6.5. Daliba apmaipas programmas personam ar ipasam vajadzibam tiek veicindta un organizeta,
sedzot attaisnotus papildus izdevumus, kas nepiecieSami, lai nodrodinatu personas parvietosanos
un daltbu apmainas programma.

6.6. Informacija par apstiprinatajiem apmainas programmu dalibniekiem un stipendiatiem ir atklata,
ASSD nodrosina informacijas sagatavosanu.

6.7. Atlases komisijas atzinumu par dalibas atteikumu apmainas programma, stipendijas
nepieskirsanu un drvalstis apgiito studiju vai prakses programmu neatziSanu vai dajgju atzisanu
RSU desmit darba dienu laika no atzinuma pienemsanas var apstridet macibu prorektoram.

6.8. Citas saistibas, pienakumi un Kartiba sakara ar stipendiju pieskirSanu, kas nay atrundta Saja
Kkdrtiba, nosakama saskapd ar apmaipas programmu reglament&josiem dokumentiem un
ligumiem, ka arT iek§gjiem un argjiem normativajiem aktiem, k@ art Universitates rikojuma
dokumentiem. -

6.9. Ja konkrétu apmainas programmu reglamentéjosie noteikumi paredz atskirigu regulg&jumu no
gaja kartiba noteiktd, pieméro attiecigo programmu reglamentéjosos noteikumus. To izpildi.

s



nepiecieSamibas gadijuma inici&jot ari iek3&jos normativos aktus (piem., rektora rikojumus),
organizé ASSD.

6.10. Jaunu sadarbibas partneru piesaisti veic ASSD, sadarbojoties ar fakultaSu koordinatoriem un
studiju programmu vaditdjiem. Pirms sadarbibas liguma noslégsanas tiek izvertétas drvalstu
augstskolas studiju programmas, to saturs un kreditpunktu sistéma.

6.11. Apmaipas programmu finanséjuma izlietojuma uzraudzibu veic ASSDAAPV un RSU
Gramatvedibas daja. Atbilstigi noslégtajiem finansgjuma ligumiem, ASSDAAPV sagatavo
finanséjuma izlietojuma atskaites.

6.12. Lidz ar $ dokumenta stasanos speka spéku zaudé Nolikums par studgjoso atlases un stipendiju
pieskir§anas kartibu Erasmus programmas pretendentiem.

Akadémisko apmainas programmu vaditdja R 7 Kristine Grintale
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