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APSTIPRINATI

ar Rigas Stradina universitates

rektora 10.01.2020 rikojumu Nr. 5-
1/7/2020

Rigas Stradina universitates
BIBLIOTEKAS LIETOSANAS NOTEIKUMI

Izdoti saskana ar
Biblioteku likuma 21. panta otro dalu

1. VISPARIGIE NOTEIKUMI

Rigas Stradina universitates Biblioteka (turpmak — Biblioteka) ir Rigas Stradina
universitates (turpmak — RSU) struktiirvieniba bez juridiskas personas statusa. Biblioteka
nodroSina RSU akadémisko un zinatnisko darbu informacijas resursu un pakalpojumu
aspekta un pieeju Latvijas un starptautiskajiem elektroniskajiem resursiem, ka ari
nodros$ina veselibas apriipé nodarbinatajam personam kvalitativu informaciju veselibas
aprupes, farmacijas un vispargjo uzzinu joma.

RSU Bibliotekas lietoSanas noteikumi (turpmak — Bibliotekas lietoSanas noteikumi)
reglament€ bibliotekas lietotaju (turpmak — lietotaji) veidus, apkalposanu, informacijas
avotu un sistému izmantoSanu, bezmaksas un maksas pakalpojumu veidus, kav&juma
naudas noteikSanu, zaud&jumu atlidzinaSanu, lietotaju tiesibas un pienakumus, ka arT citus
ar Biblioteku saistitus jautajumus.

Bibliotekas lietotajiem ir pieejami $§adi apkalpoSanas punkti:

1.3.1. Bibliotekas Informacijas centrs — brivpieejas lasitava, Dzirciema iela 16, Riga;
1.3.2.Tesiesana un laming&sana, Dzirciema iela 16, Riga;

1.3.3. Brivpieejas abonements, Dzirciema iela 16, Riga;

1.3.4. Starpbibliotéku abonements (turpmak — SBA), Dzirciema iela 16, Riga;

1.3.5.Pasaules Veselibas organizacijas Depozitarija biblioteka Latvija (turpmak —
PVODBL), Dzirciema iela 16, Riga;

1.3.6. Eiropas Dokumentacijas centrs (turpmak — EDC), Dzirciema iela 16, Riga;

1.3.7.Bibliotekas filiale — Informacijas centrs Latvijas veselibas apriipes specialistiem
(turpmak - ICLVAS), Jana Asara iela 5, Riga;

1.3.8.RSU Liepajas filiales biblioteka, Rinku iela 24/26, Liepaja;

1.3.9.Bibliotekas filiale RSU Medicinas izglitibas tehnologiju centra, Anninmuizas
bulvari 26a, Riga.

Bibliotekas maksas pakalpojumu cenradis tiek apstiprinats ar RSU rektora rikojumu.

Bibliotékas lietoSanas noteikumi ir saisto$i visam RSU personalam un citiem Bibliotékas

lietotajiem.

Veidlapa Nr. BK-2 “Rigas Stradina universitates Bibliotékas lietotaja registracijas

anketa” (turpmak — Lietotaja registracijas anketa) ir Bibliotekas lietoS§anas noteikumu
neatnemama sastavdala.
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2. LIETOTAJA STATUSS

Bibliotekas lietotajs ir ikviena juridiska vai fiziska persona, kas izmanto Bibliotekas
pakalpojumus.

Fiziska persona par Bibliotekas lietotaju var klat, Bibliotekas noteiktaja kartiba
registréjoties jebkura no Bibliotékas apkalpoS$anas punktiem. Ar juridiskam personam
tiek slégti sadarbibas ligumi.

Bibliotekas lietotaju (fizisko personu) iedalijums péc statusa:

2.3.1. pastavigie lietotaji — RSU studgjosie un RSU Atvertas universitates klausitaji, RSU
akademiskais un vispargjais personals, RSU zinatniska grada pretendenti, RSU
Sarkana Krusta medicinas koledzas (turpmak - SKMK) studgjosie, SKMK
akadémiskais un vispargjais personals;

2.3.2.citi lietotaji — citu izglitibas iestazu studgjosie un skoléni, veselibas apripe
nodarbinatie, radniecigo nozaru specialisti un citi RSU Biblioteka registréti
lietotaji.

Pastaviga lietotaja statusu apliecina $adi dokumenti:

2.4.1.RSU studgjosajiem — studgjosa aplieciba;

2.4.2.RSU Atvertas universitates klausitajiem — rektora rikojums par ieskaitiSanu
klausTtaju skaita;

2.4.3.SKMK studgjosajiem — stud&josa aplieciba;

2.4.4.SKMK akadémiskajam un visparéjam personalam — Vienota lasitaja karte (turpmak
— VLK);

2.4.5.pargjam RSU personalam — darbinieka aplieciba;
2.4.6.RSU zinatniska grada pretendentiem — RSU zinatniska grada pretendenta karte.

Citiem lietotajiem statusu apliecina VLK vai Kultiiras informacijas sistému centra par
VLK ekvivalentu atzitas kartes un apliecibas.

Attalinati registrétajiem lietotajiem, personigi apmekléjot kadu no Bibliotékas
apkalpoSanas punktiem, janoformé VLK.

VLK vai tas ekvivalentu aizliegts nodot citai personai.

3. LIETOTAJA TIESIBAS

Bibliotekas lietotajiem ir tiesibas izmantot Bibliot€kas pakalpojumus saskana ar Siem
noteikumiem.

Pastavigajiem lietotajiem ir tiesibas izmantot visus Bibliotekas pakalpojumus.

Citiem lietotajiem ir tiesibas izmantot Bibliotékas lietoSanas noteikumu 1.3.1., 1.3.2.,
1.35.,1.3.6, 1.3.7., 1.3.8. un 1.3.9. punkta noraditajos apkalpoSanas punktos pieejamos
pakalpojumus. Darbam arpus Bibliotekas telpam Citi lietotaji var sanemt PVODBL
informacijas avotus (iznemot uzzinu literatiru). Veselibas apriipé nodarbinatie un
radniecigo nozaru specialisti darbam arpus Bibliotekas telpam var sanemt informacijas
avotus Bibliotekas filiale ICLVAS.

Lietotajiem ir tiesibas sanemt informaciju par Bibliotekas krajumu.
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Pastavigajiem lietotajiem ir tiesibas sanemt lietoSanai arpus Bibliotekas telpam
iespieddarbus un citus dokumentus vai to kopijas no Bibliotekas krajuma, vai sanemt tos
no citu, ar1 arvalstu, biblioteku krajumiem, ja Bibliot€kas krajuma pasiitito dokumentu
nav.

Bibliotekas lietotajiem RSU noteiktaja kartiba ir pieejams internets, t.sk. ari bezvadu,
dokumentu izdrukasana, skenéSana un kop&sana, ievérojot Autortiesibu likuma noteiktos
autordarbu izmantoSanas ierobezojumus.

Lietotajam ir tiesibas davinat Bibliotékai informacijas avotus, tehniskas iekartas, ziedot
naudas lidzeklus.

Stradajot ar datortehniku un elektroniskajiem informacijas resursiem:
3.8.1.drikst izmantot tikai tas programmas, kuras ir nodotas lietotaja riciba;

3.8.2.datubazes drikst izmantot tikai saskana ar to lietoSanas noteikumiem
nekomercialiem mérkiem;

3.8.3.netiek nodrosinata mekléSanas celu vai informacijas saglabasana arpus kartgjas
darba sesijas;

3.8.4.aizliegts:

3.8.4.1. kopet un labot datnes, kas nav pasa lietotaja veidotas;

3.8.4.2. patvaligi izmainit uzstaditas opcijas, parladét un izslégt datoru;
3.8.5. pabeidzot darbu lietotajam ir pienakums savus failus nodzest.

Lietotajam ir tiesibas iesniegt Bibliote€kas direktoram priekslikumus Bibliotekas darba
uzlaboSanai.

4. LIETOTAJU APKALPOSANA

Informaciju par Bibliotekas krajumu, informacijas avotu izsniegSanu, darba kartibu un
citiem ar Bibliotekas lietoSanu saistitiem jautajumiem sniedz bibliotekari.

Informacijas pakalpojumus — bibliografiskas u.c. uzzinas, praktisku palidzibu katalogu
un kartoteku, elektronisko informacijas avotu izmantoSana, ka ari diferencéto
informacionalo apkalpoSanu péc individualas teémas veic bibliografi.

Apmeklgjot jebkuru Bibliotekas apkalpoSanas punktu, ir jauzrada kads no Siem
dokumentiem - RSU studgjosa aplieciba, SKMK studgjosa aplieciba, RSU darbinieka
aplieciba, RSU zinatniska grada pretendenta karte, VLK vai cits tas ekvivalents, bet RSU
Atvertas universitates klausitajiem — personu apliecino$s dokuments.

Aktuala informacija par Bibliotekas apkalpoSanas punktiem un darba laikiem ir pieejama
RSU majaslapa (https://www.rsu.lv/biblioteka/apkalposanas-punkti-filiales-un-darba-
laiks):

4.4.1.vasaras perioda (julija vidus — akadémiska gada sakums) lietotajiem jaseko
Bibliotekas darba laika izmainam;

4.4.2.februara pedgja piektdiena Biblioteka lietotajiem slégta no plkst. 08.30 lidz 14.00,
augusta pedgja piektdiena un decembra tresa piektdiena - Spodribas diena,
Bibliotéka lietotajiem slégta.
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5. INFORMACIJAS AVOTU IZSNIEGSANAS KARTIBA

No Brivpieejas abonementa RSU pastavigajiem lietotajiem informacijas avotus izsniedz
uz 1 semestri vai 1 ménesi. Pie viena pastaviga lietotaja vienlaicigi var atrasties ne vairak
ka 5 informacijas resursi ar statusu “1 ménesis” un ne vairak ka 15 informacijas resursi
ar statusu “Uz semestri”.

Informacijas avotu izsniegSanas kartiba Bibliotekas lasitavas:

5.2.1.Bibliotekas Informacijas centra lasitavas eksemplarus lietoSanai Brivpieejas
abonementa pastavigajiem lietotdjiem obligati jaregistré pie bibliotekara
Bibliotekas Informacijas centra. P&c lietoSanas jaregistré atdosana pasapkalpoSanas
iekarta Brivpieejas abonementa un janovieto tam paredzeta vieta,

5.2.2.informacijas avotus, kas lasitava ir viena eksemplara, un uzzinu izdevumus
lietoSanai arpus Bibliotekas telpam neizsniedz;

5.2.3.PVODBL materialus Bibliotekas lietotajiem izsniedz uz laiku lidz 2 nedélam
(iznemot uzzinu literatiiru);

5.2.4.EDC publikacijas brivi pieejamas biblioteka lidznemsanai.
Bibliotekas filialu informacijas resursu izsniegSanas kartiba:

5.3.1.ICLVAS informacijas resursus izsniedz RSU un SKMK akadémiskajam,
vispargjam personalam un stud€josajiem, RSU zinatniska grada pretendentiem,
veselibas apriipé nodarbinatajiem un radniecigo nozaru specialistiem un RSU
Atvertas universitates klausttajiem uz konkrétu laiku;

5.3.2.RSU Bibliotekas filiale RSU Medicinas izglitibas tehnologiju centra informacijas
avotus izsniedz RSU studgjoSajiem, RSU zinatniska grada pretendentiem, RSU
Atvertas universitates klausitdjiem un RSU akadémiskajam un vispargjam
personalam uz konkrétu laiku;

5.3.3.RSU Liepajas filiales biblioteka informacijas avotus izsniedz RSU stud&josajiem,
RSU Atvertas universitates klausitajiem, RSU visparg§jam un akadémiskajam
personalam, RSU zinatniska grada pretendentiem uz konkrétu laiku.

Ja informacijas avots nepiecieSams ilgaku laiku un to nepieprasa pargjie lietotaji,
lietosanas terminu var pagarinat elektroniski, rakstot uz e-pastu (biblioteka@rsu.lv vai
attiecigas filiales e-pastu), pa talruni vai klatien€, personigi atnakot uz Biblioteku.

Registrétie lietotaji Bibliotekas krajuma neesosus informacijas avotus var pasitit SBA,
aizpildot Starpbiblioteku abonementa veidlapu (t.sk. elektroniski bibliotekas majaslapa -
gramatam  https://formas.rsu.lv/formas/biblioteka gramatas, = zurnalu  rakstiem
https://formas.rsu.lv/formas/biblioteka_zurnali) vai nositot véstuli uz e-pastu

(sba@rsu.lv).

No SBA sanemtos informacijas avotus izsniedz darbam uz vietas Bibliotekas lietoSanas
noteikumu 1.3.1., 1.3.3., 1.3.4., 1.3.7, 1.3.8. un 1.3.9. punkta noraditajos apkalpoSanas
punktos.

Lai no SBA sanemtu pasutita Zurnala raksta kopiju, Bibliotekas lietotajam par to
janorekinas elektroniski atbilstosi bibliotekas-piegadatajas noteiktajam izcenojumam.

6. LIETOTAJA PIENAKUMI

Registr&joties Biblioteéka vai veicot parregistraciju:
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6.1.1.Bibliot€kas pastaviga lietotaja pienakums ir uzradit lietotaja statusu apliecinoSu
dokumentu un iepazities ar Bibliotekas lietoSanas noteikumiem;

6.1.2.Bibliot€kas cita lietotaja pienakums ir uzradit personu apliecinoSu dokumentu,
iepazities ar Bibliotekas lietoSanas noteikumiem un apliecinat to ievéroSanu un
sniegtas informacijas patiesumu ar parakstu Lietotaja registracijas anketa (veidlapa
Nr. BK-2). Veselibas apriupes specialisti var registréties attalinati, aizpildot
bibliotekas timekla vietné pieejamo Lietotaja registracijas anketu un nostitot to
elektroniski uz e-pastu kristine.priedniece@rsu.lv.

Lietotaja pienakums ir saudz€t visa veida informacijas avotus, kas pieejami Biblioteka,
nedrikst tos bojat un izdarit tajos savas piezimes, par pamanitajiem defektiem, sanemot
bojato informacijas avotu, nekavgjoties jazino bibliotekaram.

Ja, sanemot atpakal informacijas avotu, Bibliot€kas darbinieks konstaté bojajumu,
lictotajam 1 (viena) ménesa laika ir jakompensé Bibliotekai raditie zaud&jumi saskana ar
maksas pakalpojumu cenradi.

Informacijas avoti, kas tiek izsniegti lictoSanai arpus bibliotékas, obligati jaregistre
pasapkalposanas sist€éma vai pie bibliotekara un jaievero to lictosanas termini.

Ja lietotdjs neievéro informacijas avota lietoSanas terminu, savlaicigi nenodod vai
nepagarina lietoSanas terminu panemtajam informacijas avotam, lietotajam 1 (viena)
meénesa laika ir jamaksa kavéjuma nauda saskana ar maksas pakalpojumu cenradi.

Ja RSU studgjosais, RSU Atvértas universitates klausitajs vai SKMK studgjosais nav
nokartojis paradu par ieprieks€jo studiju gadu, vins no nakama studiju gada sakuma (no
1. septembra vai 1. februara) zaudg tiesibas sanemt informacijas avotus lietoSanai arpus
Bibliotekas telpam, bet péc diviem ménesiem (attiecigi no 1. novembra vai 1. aprila)
zaude tiesibas izmantot Bibliotekas pakalpojumus, ka ari Bibliot€kas darbinieks
Vienotaja lasitaju datu bazé (turpmak — VLDB) liek blok&jumu — pardadnieks (t.i.
lietotajam tiek liegta iesp€ja pagarinat informacijas avotu lietoSanas terminu, rezervet un
izsniegt informacijas avotus). Minétais neatbrivo lietotaju no akadémiskajam un citam
saistibam pret RSU.

Ja RSU stud@josais, RSU Atvertas universitates klausitajs vai SKMK stud€josais nav
nokartojis paradu Biblioteka péc izslégSanas no stud€joso saraksta, tad Bibliotekas
darbinieks VLDB liek blok&jumu — paradnieks.

Blok&jumu parddnieks Bibliotekas darbinieks nonem péc pilnigas paradu nokartoSanas.

Lietotajiem, kuriem VLDB ir blok&jums paradnieks, jebkura no Vienotas lasitaju kartes
projekta iesaistitajam bibliotekam var atteikties sniegt bibliot€ku pakalpojumus.

Nozaudéts informacijas avots lietotajam jaatvieto ar tadu paSu vai lidzvertigu
informacijas avotu, saskanojot to ar bibliotekaru. Ja to nav iesp€jams izdarit, nozaudéeta
informacijas avota veértiba 1 (viena) méneSa laika jaatlidzina atbilsto$i speka esoSajai
tirgus vertibai.

Par darba vietas, uzvarda, e-pasta vai talrupa numura mainu lietotajam jainformé
Biblioteka pirmaja Bibliotekas pakalpojumu sanemsSanas reize péc attiecigo datu mainas.

Lietotajam jaievero Bibliotekas lietoSanas noteikumi un uzvedibas normas, kas atbilst
Bibliotekas lietotaja statusam.

Lietotajam ir pienakums ar cienu izturties pret citiem Bibliote€kas lietotajiem un
darbiniekiem.

Atrodoties Biblioteka, lietotajam jaievero personiskas higi€nas prasibas.
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Lietotajam, izmantojot RSU interneta pieslégumu, majaslapu izvel€ jaievéro akadémiskas
vides tradicionalie priekSstati.

Lietotajam savlaicigi janokarto finansialas saistibas pret Bibliot€ku, ja tadas rodas.

Lietotajs ir pilniba atbildigs par savu darbibu Autortiesibu likuma noteikto ierobezojumu
autordarbu izmantoSanai ievEéroSana (plagiatisms, reproduc€$ana, reprografiska
reproducésana, izmantoSana nekomerciali un nepastarpinati macibu procesa u.c.
autortiesibu uzstadijumi).

Lietotajam ir pienakums ieverot Bibliotekas direktora, darbinieku un RSU vadibas
noradijumus.

RSU studgjosajiem, kam pieskirts akadeémiskais atvalinajums vai tie tiek izslégti no
stud€joso saraksta, dekanata jaiesniedz apgaitas lapa, kura ir Bibliotekas zimogs ,,RSU
biblioteka paradu nav”, bibliotekara paraksts un datums, bet RSU SKMK studgjosajiem
— Studiju nodala.

Lietotajam, kas neievéro Bibliotekas lietoSanas noteikumus, biitiski trauc€ darbu citiem
lietotajiem vai Bibliotekas darbiniekiem, péc Bibliote€kas darbinieka noradijuma jaraksta
paskaidrojums. Par atkartotiem parkapumiem lietotajam ar RSU studiju prorektora
lémumu var aizliegt izmantot Bibliotékas pakalpojumus uz laiku lidz 1 (vienam)
meénesim, bet, ja parkapumi turpinas 1 (viena) gada laika — Iidz 3 (trim) m&neSiem.
Mingtais neatbrivo lietotaju no akadémiskajam un citam saistibam pret RSU.

7. KARTIBA UN UZVEDIBA BIBLIOTEKA
Stradajot lasitavas, jaievéro klusums un kartiba.
Biblioteka aizliegts:
7.2.1.lietot skali mobilas ierices;
7.2.2.lietot partikas produktus;
7.2.3.atrasties alkohola, narkotiska, toksiska reibuma vai ietekmes stavoklr;

7.2.4.piedaltties vai atbalstit jebkada veida darbibas, kas grauj RSU télu, korporativas
identitates principus vai jebkada cita veida kait€ RSU, tas personalam vai
sadarbibas partneriem;

7.2.5.kopét, fotografét un skenét RSU studjoso promocijas darbus, p&tnieciskos un
nosléguma darbus.

8. PERSONU DATU APSTRADE

Personu datu apstrade Bibliotekas pakalpojumu sniegSanas ietvaros notiek ar meérki
identificét un uzskaitit Bibliotekas lietotajus un nodrosinat Bibliotekas funkciju izpildi.

Personu datu apstrades juridiskais pamatojums ir Eiropas Parlamenta un Padomes
2016. gada 27. aprila Regulas (ES) Nr. 2016/679 par fizisku personu aizsardzibu attieciba
uz personas datu apstradi un $adu datu brivu apriti un ar ko atcel Direktivu Nr. 95/46/EK
(Vispariga datu aizsardzibas regula) 6. panta 1. punkta a), b), c), e) un f) apakSpunkts,
Bibliotekas likuma 3. panta 2. punkts, 15. panta pirma dala un 16. panta pirma dala,
Ministru kabineta 2017. gada 30. maija noteikumu Nr. 291 , Noteikumi par oficialas
statistikas apkopoSanu kultiiras joma” 4.2. apakSpunkts. Bibliot€kas citi lietotaji,
iesniedzot Lietotaja registracijas anketu (veidlapa Nr. BK-2), ar savu darbibu apliecina
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8.4.
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piekriSanu personas datu apstradei Bibliotékas lietosanas noteikumu 8.1. punkta
noteiktajam mérkim.

Biblioteékas pakalpojumu sniegSanas ietvaros tiek apstradati sadi personas dati — vards,
uzvards, personas kods, fotografija, amats, darba vieta, studiju vieta, stud€josa apliecibas
numurs, e-pasts, talruna numurs, Bibliotekas lokalie dati.

Bibliotekas lietotaju personas dati ir pieejami RSU Bibliotekas darbiniekiem. Personas
dati tiek nodoti Kultiiras informacijas sistému centra darbiniekiem, lai nodroSinatu
Bibliotekas lietotaju registrésanu un piekluvi valsts informacijas sist€mai ,,Bibliotekas
informacijas sisttma ALEPHS500”. Personas dati var tikt izpausti izmekl&Sanas un tiesu
iestadém, ka ar1 RSU darbibu uzraugosajam un kontrolgjosajam iestadém normativajos
aktos noteiktaja apméra un kartiba.

Bibliotekas lietotajiem ir RSU privatuma politika noteiktas datu subjekta tiesibas attieciba
uz saviem personas datiem.

Iesniegtie personas dati tiek uzglabati 5 (piecus) gadus péc pédg&jas Bibliotekas lietoSanas
reizes, ja ir nokartotas saistibas pret Biblioteku.

RSU Bibliotekas direktore I. Aploka

Dokuments ir parakstits ar Dokumentu vadibas sistémas iek$gjo elektronisko parakstu

08.01.2020



