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1.versija
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Atsauces (procesa apraksta izmantojamie reglamentéjoSie dokumenti)

N.p.k. | Dokumenta nosaukums Dokumenta tips
1. Veidlapa ,,lesniegums par diploma dublikata, kopijas, noraksta, Veidlapa
izraksta vai arhiva izzinas izsniegSanu”
2. Veidlapa Nr.E-6.1. ,,.Diplomu dublikatu izsniegSanas registracijas Veidlapa
Zurnals”
3. Apliecibu dublikatu izsniegSanas registracijas Zurnals Ieksejais dokuments
4. Sertifikatu dublikatu izsniegSanas registracijas Zurnals Ieks€jais dokuments
Protokoli
Protokola nosaukums Glabasanas vieta Atbildigais par Glabasanas laiks
glabasanu
Aizpildita veidlapa Nr.E-6.1. MD MDD Saskana ar Lietu
nomenklatiiru
Alzplldvits apheE:.Ibu_dl.l.bhkﬁtu Saskana ar Lietu
1zsniegSanas registracijas AU AUV _
M nomenklatiiru
Zurnals
Aizpildits sertifikatu Saskani ar Lietu
dublikatu izsniegSanas AU; KD AUV; KDV K _
o O nomenklatiiru
registracijas Zurnals
_— o Rektora biroja Saskana ar Lietu
Personas iesniegums Rektora birojs . _
vaditdja nomenklatiiru

Definicijas (saisinajumi)

AU — Atverta universitate;

AUV — Atvertas universitates vaditajs;

KD — Kursu dala;

KDV - Kursu dalas vaditajs;

KKLD - Kvalitates kontroles un lietvedibas dala;
MD — Macibu departaments;

MDD - Macibu departamenta direktore;

RSU - Rigas Stradina universitate;

TIF — Talakizglitibas fakultate.
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Diploma dublikata izsniegSana

Rigas Stradina universitate /Studiju joma/Studiju 1stenoSana atbilstosi kvalitates vadlinijam/ ZinaSanu un prasmju noveértéSana (6.)/ Izglitibas dokumentu
dublikatu, kopiju, norakstu, izrakstu un arhiva izzinu izsniegSana

Rigas Stradina universitate (RSU) diploma dublikati tiek izsniegti tikai tados gadijumos, ja dublikatu ir iesp&jams izgatavot uz tam diplomu veidlapam, kas ir
speka bridi, kad tiek sanemts iesniegums par dublikata izsniegSanu un ja §is veidlapas bijusas spéka diploma izdoSanas bridi.

Gadijumos, kad RSU izdotie izglitibas dokumenti (diplomi, sekmju izraksti, diploma pielikumi, u.c.) ir nozaudgéti vai ar tiem noticis negadijums un vairs nav
lietojami.

(Dokumentz kopiju, norakstu,
izrakstu vai arhiva izzipas
izsniegsana)
Diploma dublikstu nav
Madbu iesp&jams izsniegt
departamenta
specialists
Iriespajams 1 menesa
izsnieat diploma laik3 no
dublikatu personas
Macibu iesnieguma
un
deg_al‘tkatmenta maksdjuma
irextore sanemsianas
briza RSU
Rektors
Persona/
Personas
pilnvamieks
5 darba dienu laikd
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Procesa soli
N.p.k. Procesa solis Tips Apraksts Veicejs Saistitie dokumenti/ Protokoli
01 Sakums Persona/ Personas
pilnvarnieks
02 RSU KKLD iesniedz attiecigi Aktivitate Ja bijis negadijums Persona/ Personas Veidlapa: Veidlapa "lesniegums
aizpilditu iesniegumu par diploma (ugunsgreks, zadziba, pilnvarnieks par diploma dublikata, kopijas,
dublikata izsnieg§anu un uzrada u.c.), iesniegumam noraksta, izraksta vai arhiva
personu apliecino$u dokumentu pievieno dokumentu, kas izzinas izsniegsanu"
to apliecina, un, ja Protokols: Personas iesniegums
iesp€jams, pievieno bojato
dokumentu.
03 Sanem iesniegumu un noskaidro, Aktivitate Macibu departamenta
kada veida dokumentu RSU var specialists
izsniegt konkrétaja gadijuma
04 Izdara piezimi par izsniedzama Aktivitate Macibu departamenta
dokumenta veidu pie savas vizas uz specialists
iesnieguma un informé personu
05 Vai iesp&jams izsniegt diploma Lémums Macibu departamenta
dublikatu? specialists
06 Veic maksajumu par diploma Aktivitate 5 darba dienu laika. Persona/ Personas
dublikata izsniegSanu un samaksu pilnvarnieks
par publikaciju "Latvijas VEéstnesis"
07 Maksajuma uzdevumu vai ta kopiju Aktivitate Persona/ Personas

ieskanétu nosiuta elektroniski uz
adrese md@rsu.lv vai personigi
iesniedz MD

pilnvarnieks
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08 Sanem maksajuma uzdevumu un Aktivitate Macibu departamenta
viz€ iesniegumu, noradot specialists
izgatavojamo dokumentu

09 Viz€ personas iesniegumu SaskanoSana Macibu departamenta

direktore

10 Uzdod sagatavot atbilstosu SaskanoSana Rektors
dokumentu

11 Sagatavo oficialu pazinojumu Aktivitate Macibu departamenta
"Latvijas Vestnesis" par ieprieksgja specialists
diploma anuléSanu

12 Paraksta pazinojumu SaskanoSana Macibu departamenta

direktore
13 Pazinojumu un personas maksajuma | Aktivitate Macibu departamenta
uzdevumu vai ta kopiju ieskanéta specialists
veida nostta izdevumam "Latvijas
Vestnesis" uz e-pasta adresi:
slud@lv.lv un pazinojuma originalu
pa pastu
14 Sagatavo rektora rikojuma projektu Aktivitate Macibu departamenta
par diploma dublikata izsniegSanu specialists
15 Izgatavo diploma dublikatu Aktivitate 1 ménesa laika no Macibu departamenta
personas iesnieguma un specialists
maksajuma sagemsanas
briza RSU.

16 Informé personu par iesp&ju sanemt Aktivitate Macibu departamenta

Lapa 4 no 15
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diploma dublikatu specialists
17 Sanem diploma dublikatu MD, Aktivitate Persona/ Personas Veidlapa Nr.E-6.1. ,, Diplomu
parakstoties par ta izsniegSanu pilnvarnieks dublikatu izsniegSanas registracijas
diploma dublikatu izsniegSanas Zurnals”
registracijas Zurnala Protokols: Aizpildita veidlapa
Nr.E-6.1.
18 Beigas Persona/ Personas
pilnvarnieks
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Apliecibas par studijam arpus studiju programmam un sertifikata par studiju kursa/ studiju modula
noklausiSanos dublikata izsniegSana

Procesa atrasanas vieta procesu koka

Rigas Stradina universitate /Studiju joma/Studiju IstenoSana atbilstoSi kvalitates vadlinijam/ ZinaSanu un prasmju novértéSana (6.)/ Izglitibas dokumentu
dublikatu, kopiju, norakstu, izrakstu un arhiva izzinu izsniegSana

g-/zdod sagatavot
Rektors atbilstosu
dokumentu
A
Talakizgiubas 07 viz persanas
fakultates kAl
dekans A
RSU KKLD iesniedz Veic attiecigo maksajumu Sanem apliecibas/
attiedgi aizpilditu un maksajuma uzdevumu sertifikata
Persona/ lesniegumu un vai t3 kopiju ieskanatu dublik3tu RSU TIF
Personas Y zrada personu nosiita elektroniskiuz AL, parakstoties —
pilnvarnieks apliecinodu adrese au@rsu.lv vai par £ izsniegsanu
p2 doku=entu o @grsonigi iessiedz TIF AU ha regisracjas
Zur
5 darba Tanu laika el
Sanem iesniegumu Izdara piezimi par Sanem maksajuma Vai Var S_ag?taw fekdars ic perans
= i g, 5 S 2 izsniegt | rikojurmna projektu Izgatavo par iesp&ju
un noskaidro, kada izsniedzama uzdevumu un vizé DBiespajams 4 g i aphiecon aphiahaa] santie
veida dokumentu dokumenta veidu pie iesniegumu, izsniegt par etk b s —h 2
T ) H 2 it —p o sertifikata sertifikata apliecibas/
RSU var izsneigt savas vizas uz noradot apliecibas/ dublik3ta Hublikaty sertifikata
konkrgtaja iesnieguma un izgatavojamo sertifikata 0 reEians o 12 dublikats
T g3 9adijuma p4informa personu pe  dokumentu dublikagz, o g 1 mEneta laiks no
Talakizgltibas izsniegt personas
faku[ta?ies dublikaty iesnieguma un
Atver‘?: ﬁ;nﬁ Sagatavo pieprasito malﬁsa]umbad
universitates 13' r. o e dokumentu un informa | S2nemsanas briza
vadiajs g zmﬁen ) Personu par iespeju B
I;:hﬂTv;’ sanemt dokumentu
16 RSU T,;(F AU
Nodoti artiva 1 menesa laikad no
personas iesnieguma
un maksajuma
sanemsanas brifa
Informé personu
'Sagatavu pieprasito P |e5pet]u
dokumentu ) sanedl
dokumentu RSU
KKLD (Arhivs) 18 o 19 Arhiva
1 ménesa laika no
personas
iesnieguma un
maksajuma
sanem3anas brifa
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Procesa soli
N.p.k. Procesa solis Tips Apraksts Veicéjs Saistitie dokumenti/ Protokoli
01 Sakums Persona/ Personas
pilnvarnieks
02 RSU KKLD iesniedz attiecigi Aktivitate Ja bijis negadijums Persona/ Personas Veidlapa: Veidlapa "lesniegums
aizpilditu iesniegumu un uzrada (ugunsgreks, zadziba, pilnvarnieks par diploma dublikata, kopijas,
personu apliecinosu dokumentu u.c.), iesniegumam noraksta, izraksta vai arhiva
pievieno dokumentu, kas izzinas izsniegsanu"
to apliecina, un, ja Protokols: Personas iesniegums
iesp€jams, pievieno bojato
dokumentu.
03 Sanem iesniegumu un noskaidro, Aktivitate Talakizglitibas
kada veida dokumentu RSU var fakultates Atvertas
izsniegt konkrétaja gadijuma universitates vaditajs
04 Izdara piezimi par izsniedzama Aktivitate Talakizglitibas
dokumenta veidu pie savas vizas uz fakultates Atvertas
iesnieguma un informé personu universitates vaditajs
05 Veic attiecigo maksajumu un Aktivitate 5 darba dienu laika Talakizglitibas
maksajuma uzdevumu vai ta kopiju fakultates Atvertas
ieskanétu nosiita elektroniski uz universitates vaditajs
adrese au@rsu.lv vai personigi
iesniedz TIF AU
06 Sanem maksajuma uzdevumu un Aktivitate Talakizglitibas
viz€ iesniegumu, noradot fakultates Atvertas
izgatavojamo dokumentu universitates vaditajs
07 Vizg personas iesniegumu SaskanoSana Talakizglitibas
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fakultates dekans

08 Uzdod sagatavot atbilstoSu SaskanoSana Rektors
dokumentu
09 Vai iesp&jams izsniegt apliecibas/ Lémums Talakizglitibas
sertifikata dublikatu? fakultates Atvertas
universitates vaditajs
10 Sagatavo rektora rikojuma projektu Aktivitate Talakizglitibas
par apliecibas/ sertifikata dublikata fakultates Atvertas
izsniegSanu universitates vaditajs
11 Izgatavo apliecibas/ sertifikata Aktivitate 1 ménesa laika no Talakizglitibas
dublikatu personas iesnieguma un fakultates Atvertas
maksajuma sanems$anas universitates vaditajs
briza RSU
12 Informé personu par iesp&ju sanemt Aktivitate Talakizglitibas
apliecibas/ sertifikata dublikatu fakultates Atvertas
universitates vaditajs
13 Sanem apliecibas/ sertifikata Aktivitate Persona/ Personas Apliecibu dublikatu izsniegSanas
dublikatu RSU TIF AU, parakstoties pilnvarnieks registracijas Zurndls
par ta izsniegSanu registracijas Sertifikatu dublikatu izsniegSanas
zZurnala registracijas Zurnals
Protokoli: Aizpildits apliecibu
dublikatu izsniegSanas registracijas
Zurnals; Aizpildits sertifikatu
dublikatu izsniegSanas registracijas
Zurnals
14 Beigas Persona/ Personas
pilnvarnieks
15 Vai dokumenti ir nodoti arhiva? Leémums Talakizglitibas

fakultates Atvertas
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universitates vaditajs

16 Sagatavo pieprasito dokumentu un Aktivitate 1 ménesa laika no Talakizglitibas
informe personu par iesp&ju sanemt personas iesnieguma un fakultates Atvertas
dokumentu RSU TIF AU maksajuma sagemsanas universitates vaditajs

briza.

17 Beigas Talakizglitibas
fakultates Atvertas
universitates vaditajs

18 Sagatavo pieprasito dokumentu Aktivitate 1 ménesa laika no KKLD (Arhivs)

personas iesnieguma un
maksajuma sagemsanas
briza.

19 Informé personu par iespgju sanemt Aktivitate KKLD (Arhivs)
dokumentu RSU Arhiva

20 Beigas KKLD (Arhivs)

Lapa 9 no 15
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Talakizglitibas vai profesionalas pilnveides izglitibas programmas apguvi apliecinosa sertifikata
dublikata izsniegSana

Rigas Stradina universitate /Studiju joma/Studiju TstenoSana atbilstosi kvalitates vadlinijam/ Zinasanu un prasmju novértésana (6.)/ Izglitibas dokumentu
dublikatu, kopiju, norakstu, izrakstu un arhiva izzinu izsniegSana

Rektors
Talakizgltibas
fakultates
dekans
Persona/
Personas
pilnvarnieks
12 Vai Varizsniegt Informé personu
iespgjams  dublikatu ero’;:_m_ par ie
izsniegt
S izsniegt 1 m&neéa laikd no
Talakizgltibas dublikatu personas
fakultates iesnieguma un
Kursu dalas 18 av arhiva maksajuma
specialists sz_dekume’njdv sanemsanas briza
i

1 ménesa laikd no
personas iesniequma un
maksdjuma sanemsianas

KKLD (Arhivs) -

1 méneda laikd no
personas
iesnieguma un
maksdjuma
sanemsanas briza
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Procesa soli

N.p.k. Procesa solis Tips Apraksts Veicéjs Saistitie dokumenti/ Protokoli
01 Sakums Persona/ Personas
pilnvarnieks
02 Vai velas sanemt sertifikata Lémums Persona/ Personas
dublikatu? pilnvarnieks
03 Bez maksas izsniedz izzinu par Aktivitate Talakizglitibas
attiecigi studiju programmas dalas fakultates Kursu dalas
vai talakizglitibas programmas specialists
apguvi un ieprieks izsniegto
izglitibas dokumentu
04 Beigas Talakizglitibas
fakultates Kursu dalas
specialists
05 RSU KKLD iesniedz attiecigi Aktivitate Ja bijis negadijums Persona/ Personas Veidlapa: Veidlapa "lesniegums
aizpilditu iesniegumu un uzrada (ugunsgreks, zadziba, pilnvarnieks par diploma dublikata, kopijas,
personu apliecino$u dokumentu u.c.), iesniegumam noraksta, izraksta vai arhiva
pievieno dokumentu, kas izzinas izsniegSanu"
to apliecina, un, ja Protokols: Personas iesniegums
iesp€&jams, pievieno bojato
dokumentu.
06 Sanem iesniegumu un noskaidro, Aktivitate Talakizglitibas
kada veida dokumentu RSU var fakultates Kursu dalas
izsniegt konkrétaja gadijuma specialists
07 Izdara piezimi izsniedzama Aktivitate Talakizglitibas

dokumenta veidu pie savas vizas uz
iesnieguma un informé personu

fakultates Kursu dalas
specialists
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08 Veic attiecigo maksajumu un Aktivitate 5 darba dienu laika Talakizglitibas
maksajuma uzdevumu vai ta kopiju fakultates Kursu dalas
ieskanétu nosiita elektroniski uz specialists
adrese kursi@rsu.lv vai personigi
iesniedz TIF KD

09 Sanem maksajuma uzdevumu un Aktivitate Talakizglitibas
viz€ iesniegumu, noradot fakultates Kursu dalas
izgatavojamo dokumentu specialists

10 Vizg personas iesniegumu SaskanoSana Talakizglitibas

fakultates dekans

11 Uzdod sagatavot atbilstoSu SaskanoSana Rektors
dokumentu

12 Vai iesp&jams izsniegt sertifikata Lémums Talakizglitibas
dublikatu? fakultates Kursu dalas

specialists

13 Sagatavo rektora rikojuma projektu Aktivitate Talakizglitibas
par sertifikata dublikata izsniegSanu fakultates Kursu dalas

specialists

14 Izgatavo apliecibas/ sertifikata Aktivitate 1 ménesa laika no Talakizglitibas
dublikatu personas iesnieguma un fakultates Kursu dalas

maksajuma sanems$anas specialists
briza RSU

15 Informé personu par iesp&ju sanemt Aktivitate Talakizglitibas
sertifikata dublikatu fakultates Kursu dalas

specialists

16 Sanem sertifikata dublikatu RSU TIF | Aktivitate Persona/ Personas Sertifikatu dublikatu izsniegSanas

KD, parakstoties sertifikata dublikatu
izsniegSanas registracijas Zurnala

pilnvarnieks

registrdcijas Zurnals
Protokoli: Aizpildits sertifikatu
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dublikatu izsniegSanas
registracijas Zurnals

17 Beigas Persona/ Personas
pilnvarnieks

18 Vai dokumenti ir nodoti arhiva? Leémums Talakizglitibas
fakultates Kursu dalas
specialists

19 Sagatavo pieprasito dokumentu un Aktivitate 1 ménesa laika no Talakizglitibas

informe& personu par iesp&ju sanemt personas iesnieguma un fakultates Kursu dalas
dokumentu RSU TIF KD maksajuma sagemsanas specialists
briZa.

20 Beigas Talakizglitibas
fakultates Kursu dalas
specialists

21 Sagatavo pieprasito dokumentu Aktivitate 1 ménesa laika no KKLD (Arhivs)

personas iesnieguma un
maksajuma sagemsanas
briza.

22 Informé personu par iesp&ju sanemt Aktivitate KKLD (Arhivs)

dokumentu RSU Arhiva

23 Beigas KKLD (Arhivs)
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Dokumenta kopiju, norakstu, izrakstu vai arhiva izzinas izsniegSana

Rigas Stradina universitate /Studiju joma/Studiju 1stenoSana atbilstosi kvalitates vadlinijam/ ZinaSanu un prasmju noveértéSana (6.)/ Izglitibas dokumentu
dublikatu, kopiju, norakstu, izrakstu un arhiva izzinu izsniegSana

Persona/
Personas
pilnvarmieks

enu laikd

= Diploma dublikatu nav
Macibu iesp&jams izsniegt
departamenta O
specialists | (Diploms dublikata
izsniegsana)

Macibu
departamenta
direktore

Rektors

KKLD (Arhivs)

personas
iesnieguma un
maksdjuma
sanem3anas briza




RIGAS STRADINA UNIVERSITATE

,,1zglitibas dokumentu dublikatu, kopiju, norakstu, izrakstu un arhiva

izzinu izsniegsana kartiba”

1.versija

Lapa 15 no 15

Procesa soli

N.p.k. Procesa solis Tips Apraksts Veicéjs Saistitie dokumenti/ Protokoli
01 Vienojas ar personu par dokumenta Aktivitate Macibu departamenta
kopijas, noraksta, izraksta vai arhiva specialists
izzinas izsniegSanu
02 Veic attiecigo maksajumu un Aktivitate 5 darba dienu laika Persona/ Personas
maksajuma uzdevuma vai ta kopiju pilnvarnieks
ieskanétu nosiita elektroniski uz
adresi md @rsu.lv vai personigi
iesniedz MD
03 Sanem maksajuma uzdevumu un Aktivitate Macibu departamenta
viz€ iesniegumu, noradot specialists
izgatavojamo dokumentu
04 Vizg personas iesniegumu SaskanoSana Macibu departamenta
direktore
05 Uzdod sagatavot atbilstosu SaskanoSana Rektors
dokumentu
06 Sagatavo pieprasito dokumentu Aktivitate 1 ménesa laika no KKLD (Arhivs)
personas iesnieguma un
maksajuma sanems$anas
briza.
07 Informé personu par iesp&ju sanemt Aktivitate KKLD (Arhivs)
dokumentu RSU Arhiva
08 Beigas KKLD (Arhivs)




